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GUIA
OPERATIVA

Para el ejercicio de los recursos del
Presupuesto Participativo 2023 y 2024 _
de las alcaldias de la Ciudad de México - | . e S




La guia tiene por objeto establecer las disposiciones
a las que deben sujetarse:

Los Comités de Vigilancia, las alcaldias, Los Comités de Ejecucion
para la Gestion, Contratacion, Ejercicio, Comprobacion, Seguimiento,
Supervision, Rendicion de Cuentas de los recursos del Presupuesto
Participativo destinados a los proyectos ganadores de los anos
2023y 2024

OBJETO




Con base en lo ordenado por el Articulo 131 de la Ley de Participacion
Ciudadana

En términos de las atribuciones conferidas a la Secretaria

de Administracion y Finanzas en el Articulo 27 de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México

La Guia Operativa tienen su ambito de aplicacion una vez concluido
el proceso estipulado en los articulos Articulo 120, Articulo 121,
Articulo 122, Articulo 126, Articulo 127, Articulo 130 de la Ley

de Participacion Ciudadana

Ambito

de Aplicacion




e Constitucion Politica de la Ciudad de México e Ley de Obras Publicas de la Ciudad de México
* Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion * Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal
Publica de la Ciudad de México * Ley de Desarrollo Social para el Distrito Federal vigente
* Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México en la Ciudad de México
e Leyde Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, * Decreto por el que se expide el Presupuesto de Egresos
Prestacionesy Ejercicio de Recursos de la Ciudad de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2023
de México * Reglamento Interior del Poder Ejecutivo
* Ley de Participacién Ciudadana de la Ciudad de México ~y de la Administracion Publica de la Ciudad de México
e Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre * Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia
de Violencia de la Ciudad de México * en Remuneraciones, Prestacionesy Ejercicio de Recursos
* Ley de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes de la Ciudad de México
de la Ciudad de México  Clasificador por Objeto del Gasto
* Leyde Auditoriay Control Interno de la Administracion * Manual de Reglasy Procedimientos para el Ejercicio,
Publica de la Ciudad de México Controly Evaluacién del Gasto de la Administracion
e Ley Ambiental de Proteccion a la Tierra en la Ciudad Publica de la Ciudad de México
de México * Lineamientos del Instituto Electoral de la Ciudad
* Leyde la Procuraduria Social del Distrito Federal de México para mejorar el funcionamiento de los Comités
* Leyde Propiedad en Condominio de Inmuebles para de Ejecucion y de Vigilancia, asi como de las actividades
M a r C O el Distrito Federal de seguimiento de la ejecucidn de los proyectos
ganadores de la consulta de presupuesto participativo

Juridico




Aspectos Generales

Seccion

Primera




PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

Regulado por la Ley
de Participacion Ciudadana

Derecho a decidir

Los recursos del Presupuesto
Participativo para 2023y 2024
corresponden al 4% del presupuesto
total aprobado a cada alcaldia.

Ciudadania

Aplicacion de los
recursos




AUTORIDADES

=N MATERIA

DE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

Jefatura de Gobierno
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q‘w % CIUDAD DE MEXICO ADMINISTRACION Y FINANZAS
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q‘w % CIUDAD DE MEXICO CONTRALORIA GENERAL

Congreso

Alcaldias
Instituto Electoral Ciudad de México

Tribunal Electoral




ENTES COADYUVANTES

DE LAS AUTORIDADES

EN MATERIA DE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

CIUDADANOS

INSTITUCIONES
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OBLIGACIONES
DE LAS PERSONAS TITULARES
DE LAS ALCALDIAS

En materia de Presupuesto
Participativo

Propiciar, promover, incentivary apoyar
la participacion ciudadana.

Proveer de informacion sobre:

* La ejecucidén de los proyectos ganadores al Instituto
Electoral, Secretariay el Congreso, a los Comités

» de Ejecucidn, Vigilancia y Comisiones de Participacion
Comunitaria asi como

« Atender los requerimientos de informacidn que le sean
presentados, en relacion con los procesos de definicion
de los alcances de los proyectos ganadores:
contratacion, seguimiento, ejecucion de los trabajo,
transparencia y rendicion de cuentas.

Proporcionar la informacion que requieran
las personas integrantes de la Red de
Contralorias Ciudadanas designadas
por la Contraloria General.




En caso de que la ejecucion s ? j | ' _

del proyecto ganador sea
imposible debido a @)

cuestiones: , _ . .
Materiales Ambientales Financieras
de Ejecucion . -
J @ Con el fin de decidir
. La Comisién de Convocaala .
el proyecto a ejecutar
La alca,ldla N / | participacion Asamblea proy J
debera: Comunitaria Ciudadana l
PROYECTO Remitir un | g
: Direccién Distrital /‘l El Instituto Electoral fija su postura
GANADOR informe M Lo o
N\ s con respecto a la situacion

detallado a: M del proyecto ganador original como
de imposible realizacion.




;Qué procede
si ningln
Proyecto

de los sometidos
ala Consulta
es viable?

a) La Asamblea Ciudadana formulara tres propuestas de proyectos
con orden de prelacion, debiendo garantizar con ellas la dispersion
geografica del presupuesto participativo en la comunidad, evitando
otorgar beneficio a personas que ha sido beneficiadas en ejercicios
anteriores.

b) Las propuestas seran dictaminadas en orden de prelacion

por la Alcaldia a fin de determinar su viabilidad, constituyéndose como
Organo Dictaminador en el que deberan estar presentes las Direcciones
Distritales, el Comité de Ejecucion, el Comité de Vigilancia, la Comision
de Participacion Comunitaria, la Contraloria General, asi como los entes
coadyuvants idoneos todos ellos con derecho a voz, debiendo ser
invitados oportunamente por la Alcaldia.

c) El proyecto definido debera ser firmado de conformidad
por las personas responsables del Comité de Ejecucion, el Comité
de Vigilancia y la Comision de Participacion Comunitaria.




En caso de que la Asamblea Ciudadana resuelva la no ejecucion

de proyecto alguno de presupuesto participativo, se debera comunicar
a la Subsecretaria de Administracion y Finanzas, remitiendo copia
certificada de Acta en que conste la decision de la ciudadania

;Qué hacer si se

decide la No ejecucion
de algln proyecto?




Aspectos Especificos

Seccion
Segunda




CLASIFICADOR POR
OBJETO DE GASTO

CAPITULOS DE GASTO EN LOS QUE SE PUEDEN EJERCER
SEGUN LOS RECURSOS DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

CAPITULO 2000

MATERIALES Y SUMINISTROS

CAPITULO 3000

SERVICIOS GENERALES

CAPITULO 4000

SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

CAPITULO 5000

BIENES MUEBLES,
INMUEBLES E INTANGIBLES

o

CAPITULO 6000 @ﬁg

N
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10% Del monto total de los recursos
destinados al Presupuesto Participativo
por cada Alcaldia, sera el valor que no
podran exceder los proyectos del capitulo
4000

Los proyectos que involucren la entrega
de ayudas o apoyos directos

a las personas o grupos sociales no podran
exceder del 10% del monto total

de los recursos destinados al presupuesto
participativo por cada Alcaldia.



CAPITULO

4000

La Alcaldia llevara un registro puntual de los proyectos
en ejecucion y los que estén en proceso de iniciar, a fin
de asegurar que se cumpla con el limite del 10%
determinado por la Ley de Participacion Ciudadana.

Las erogaciones con cargo al capitulo 4000 solo
deberan ser ejecutadas en los casos en que las
condiciones sociales lo ameriten o que el proyecto sea
enfocado al fortalecimiento y promocién de la cultura
comunitaria.



[

El Comité de Ejecucion debera confirmar con la Alcaldia:

a. Que el proyecto ganador de la Unidad Territorial efectivamente forme
parte del referido registro, o en su caso, promover las acciones conducentes
segln el estatus de cada proyecto a fin de que la alcaldia realice la oportuna
ejerucion, en términos de la Guia Operativa.

Una vez agotado dicho porcentaje, la Alcaldia
, No se podran realizar proyectos lo hara del conocimiento del Comité
CAPITULO qgue involucren la entrega de Ejecucién de la Unidad Territorial
4 o o o de ayudas o apoyos directos del proyecto involucrado; para la definicidn
a las personas o grupos sociales —] del proyecto que se podra ejecutar, se debera
que signifiquen exceder observar lo establecido en los Lineamientos
el porcentaje sefialado del Instituto Electoral, y estar a lo dispuesto
por el numeral 5. “Proyecto Ganador”,

— de la Guia Operativa




Para proyectos que involucren la entrega de ayudas o apoyos
directos que, conforme a su naturaleza o alcance, requieran
de un listado de beneficiarios, éste se debera:

A) Integrary validarpor la Asamblea Ciudadana;

B) La cual debera contar con al menos una persona
representante de la acaldia, del Instituto Electoral,
y de la Contraloria Interna;

C) El método de seleccidon de los beneficiarios se debera
definir por la AsambleaCiudadana

=]



Para proyectos gue involucren la entrega de ayudas o apoyos
directos gue, conforme a su naturaleza o alcance, requieran
de un listado de beneficiarios, éste debera:

Conforme a lo sefialado en el numeral 5. “Proyecto ganador” de la Guia
Operativa, debera garantizarse
a) Ladispersion geografica del presupuesto participativo en la comundad,
b) Evitando otorgar beneficio a personas que han sido beneficiadas

en ejercicios anteriores,
¢) No podran otorgarse beneficios a dos personas o mas que residan

en un mismo domicilio




Para proyectos que involucren la entrega de ayudas 0 apoyos
directos que, conforme a su naturaleza o alcance, requieran
de un listado de beneficiarios, éste se debera:

Una vez integrado el listado de beneficiarios, éste

debera ser entregado de manera formal, en medios

magnéticoe impreso:

1. Al Comitéde Ejecuciony al Comitéde Vigilancia,

2. AlaAlcaldiay

3. Al Instituto Electoral, turnando copia a la
Comision de Participacion Ciudadana

CIUDAD DE MEXICO
GACETA OFICIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO

Ougano de Difusidn del Gobizmo de la Ciudad de Mixico

iNDICE
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO

Continia enla Pig. 2

Con base en lo mandatado por el articulo 34
de la ley de Desarrollo Social para el Distrito
Federal vigente en la Ciudad de México,

las alcaldias deberan publicar los listados
de beneficiarios en la Gaceta Oficiallocal,
indicando nombre, edad, sexo y Unidad
Territorial, integrados por orden alfabético



COMITES DE EJECUCION
Y COMITES DE VIGILANCIA

000 Inspeccionara la ejecucion

|
lI de los proyectos ganadores

: _H_ ’ del Presupuesto Participativo
1

5 : de los bienes adquiridos
asignado

y servicios contratados

Q@ ® O
; @ . Verlf!c§ra la.c'orrecta G -

- administracion de los recursos e .,
@ R 1 Verificara la recepcion

[

Establecera comunicacion con:

La Secretaria de Medio Ambiente

X v X Se coordinaran para la toma
de decisiones asegurando

la realizacion del proyecto
en tiempo y forma

La Comisidn de Participacion Ciudadana

y la Secretaria La Procuraduria Social

La Comision de Participacion Comunitaria La Secretaria de Obrasy Servicios

La persona proponente




COMISIONES DE
PARTICIPACION COMUNITARIA

LAS PERSONAS INTEGRANTES DE LAS COMISIONES DE PARTICIPACION COMUNITARIA PODRAN COADYUVAR CON EL COMITE

DEEJECUCION Y EL COMITE DE VIGILANCIA, EN LAS SIGUIENTES TAREAS:

Asistiendo a procedimientos
que lleve a cabo la alcaldia
para adquisicion

y contratacion de bienes

y servicios para la ejecucion
del proyecto

Inspeccionando la ejecucion
de los proyectos ganadores

9

Verificando la recepcion

de los bienes adquiridos

y los servicios contratados, asi
como constatando las obras
realizadas, supervisando

que éstas transcurran conforme
a las especificaciones

y calendarios



La alcaldia debera convocar

preferentemente por escrito

La alcaldia debera elaborar
actas circunstanciadas

La alcaldia debera dejar
constancia

CONTRATACION Y

FEJECUCION

~

Al Comité de Ejecucidn

La persona promovente
del proyecto

Integrantes de la Comision
de Participacion Comunitaria

Dara a conocer el inicio de los trabajos
mediante el acta circunstanciada

De la conclusion de la ejecucidn
del proyecto ganador, verificado
por la persona responsable

del Comité de Ejecucion

Para asistir a los procedimientos
que lleve a cabo la adquisicion
de bienesy servicios y contratacion

de obra publica con al menos 72
horas de anticipacion a la
celebracidn de actos




GESTION DE LOS
RECURSOS

La alcaldia gestionara la cuenta por
liquidar con cargo a los recursos del
Presupuesto Participativo mediante el
sistema que administra la secretaria

La alcaldia realizara los tramites
presupuestarios apegandose al
programa presupuestario especifico
de modalidad R

La comprobacion y registro del gasto
y la rendicidn de cuentas se sujetara a
los ordenamientos contenidos en la
Ley de Austeridad




SEGUIMIENTO DEL
PROYECTO

Daran seguimiento a la ejecucion de los
proyectos ganadores en su unidad territorial

Mantendran comunicacion estrecha
con la persona de la Red de Contralorias
Ciudadanas para denunciar irregularidades

Estaran presentes en los informes, reuniones
y recorridos que realice la alcaldia

COMITE DE EJECUCION Y VIGILANCIA




INFORMES

De conformidad con los lineamientos del Instituto Electoral
de la Ciudad de México, los informes seran remitidos a la Secretaria

Ejecutiva para su publicacion y difusion en la plataforma
de participacion, sujeta al siguiente procedimiento:

INSTITUTO ELECTORAL

> CIUDAD DE MEXICO
N\ s
\/

La alcaldia remitira via correo electronico Al Instituto Electoral, el nombre, cargo,
teléfono y correo de la persona servidora

se@iecm.mx s .
publica encargada de los informes

participacion.ciudadana@iecm.mx
seguimientopp@iecm.mx




INFORMES

La Direccion Ejecutiva
de Participacion Ciudadana
y Capacitacion

1. Formato jpeg -
2. Al menos tamafno 1280 x 720 pixeles }: e/
. 3. Incluir clave de unidad territorial A
Los archivos 4. Orientacion fotografica en : .:-".:': )

fotograficos horizontal

deberan tener — 5. Ellugar, posiciony distancia, para
la fotografia de cada etapa

las siguientes reportada debe serigual para
L ° ,
caracteristicas distinguir el avance en la ejecucién




INFORMES

S )| || ——

En caso de tener alguna dificultad para

proporcionar la informacion o ubicar un error

en la publicacion, se debera establecer

comunicacion con la Direccidn Ejecutiva de
Participacion Ciudadanay Capacitacion del

Instituto Electoral

Reporte proporcionado en
formato .xlsx editable para su
publicacion en la plataforma




INTEGRACION DE
EXPEDIENTE POR
CARPETAS

Después de cada fecha limite, las carpetas se desactivaran para procesar y publicar la informacion

Etiqueta

Contratos

Evidencia Fotografica

Facturas

Reporte (cédula
de avance)

en la Plataforma de Participacion

Contenido

Carpeta en la que se incorporaran los contratos que se hubieran realizado
durante el periodo de la etapa reportada. Tendra una subcarpeta
por unidad territorial para referir de forma correcta el documento.

Carpeta para agregar fotografias que muestren de primera instancia
las condiciones iniciales del espacio y el avance que se hubiera dado
en el periodo de la etapa reportada. Tendra una subcarpeta por unidad
territorial para referir de forma correcta el documento.

Carpeta en la que se incorporaran las facturas que se hubieran realizado
durante el periodo de la etapa reportada. Tendran una subcarpeta
por unidad territorial para referir de forma correcta el documento.

Cédula en formato Excel en la que reportaran el avance fisico y financiero.
El archivo contendra todas las unidades territoriales y la informacion
de cada proyecto ganador para pronta referencia.



FISCALIZACION

LA CONTRALORIA
GENERAL

Requerira a la alcaldia

la informacidn y soporte
documental requerido

para el desahogo de denuncias
realizadas por personas
responsables de los comités

LA CONTRALORIA
CIUDADANA

De conformidad

con los Lineamientos

del Programa de Contraloria
Ciudadana, controlara

el debido ejercicio

de los recursos publicos

CUALQUIER
PERSONA

Que tenga conocimientos

de irregularidades cometidas
por servidores publicos

de las alcaldias responsables
presentara denuncia formal
ante el Organo Interno

de Control



RENDICION

DE CUENTAS

Se realizaran a partir del segundo
semestre de 2023

Los funcionarios representantes
de las alcaldias deberan acudir a ésta
con informes, documentacion y soportes

ASAMBLEAS DE EVALUACION
Y RENDICION DE CUENTAS

Para dar seguimiento a la ejecucion
de proyectos ganadores del ejercicio
fiscal 2024 se podra realizar a partir
de junio de ese ano

El reporte de la ejecucion de proyectos
ganadores estara disponible
en la plataforma del Instituto Electoral

de la Ciudad de México



CAPACITACION Y

ASESORIA

El Instituto Electoral asesorara y capacitara a las personas integrantes de la Comisiones de Participaciéon Comunitaria,
Comités de Ejecucidn, Comités de Vigilancia, organizaciones civiles y ciudadania en general, respecto del Presupuesto
Participativo como instrumento de democracia participativa.

La alcaldia coadyuvara en la imparticion de capacitacion y asesoria a las personas de los Comité de Ejecucion
y los Comités de Vigilancia e integrantes de las Comisiones de Participacion Comunitaria.

La Secretaria proporcionara orientacion y asesoria a las personas integrantes de los Comité de Ejecucién, Comités

de Vigilancia y las Comisiones de Participacion Comunitaria para el adecuado desarrollo de las actividades que en el
ejercicio de la funcién asignada requieran en materia presupuestal y financiera, a través de la Subsecretaria de Finanzas
y las Direcciones Generales que la integran

La Secretaria de Obrasy Servicios asesorara en lo relativo a los proyectos ganadores relacionados con la obra publica

La Secretaria de la Contraloria General participara en la capacitacion y orientacion, respecto de las faltas o regularidades
que pueden presentarse en las diferentes etapas del proceso de ejecucion de los proyectos ganadores.

La Secretaria del Medio Ambiente, a través de la Comisidon de Recursos Naturales y Desarrollo Rural, brindara asesoria
a las personas de los asentamiento humanos irregulares para la ejecucion de los proyectos ganadores.



CALENDARIO:
APLICACION DEL
PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

2023

Inicio

Ejecucion

Conclusion

Obras
Adquisiciones
Obras
Adquisiciones
Obras
Adquisiciones
Obras
Adquisiciones

Al 31 de agosto de 2023

Al 15 de octubre de 2023
Al 31 de octubre de 2023

Al 15 de diciembre de 2023

Al 15 de febrero de 2023

7 de septiembre de 2023

20 de octubre de 2023

7 de noviembre de 2023

22 de diciembre de 2023

29 de febrero de 2024



CALENDARIO:
APLICACION DEL
PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO

2024

Inicio

Ejecucion

Conclusion

Obras
Adquisiciones
Obras
Adquisiciones
Obras
Adquisiciones
Obras

Adquisiciones

Al 30 de abril 2024

Al 15 de junio de 2024

Al 15 de julio de 2024

Al 31 de agosto de 2024

8 de mayo de 2024

21 dejunio de 2024

22 dejulio de 2024

30 de septiembre de 2024



CANAL DE
COMUNICACION

INSTITUTO ELECTORAL

\ CIUDAD DE MEXICO

La Subsecretaria de Finanzas establece como canal de
comunicacion la Direccion General de Gasto Eficiente “A” a
fin de coordinar la capacitacion y asesorias especificas que
las personas de los Comités y la Comision adviertan como
necesarias.

El Instituto Electoral de la Ciudad de México mantendra
permanente comunicacion con la ciudadaniay sus
organizaciones, a través de as Direcciones Distritales.

El Congreso, mediante la Comision de Participacion
Ciudadana, coadyuvara con la ciudadania para la adecuada
ejecucion de los proyectos ganadores.



INTERPRETACION

_a interpretacién y determinacién de aspectos
oresupuestales, asi como el desahogo de

l0s asuntos no previstos en la Guia Operativa
corresponde a la Subsecretaria de Finanzas,

a través de la Direccion General de Planeacidn
Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto
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